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  Järjestelmään kirjautuminen1

Kirjaudu järjestelmään osoitteessa hiussalonkifrendi.fi/wp-admin. Anna käyttäjätunnuksesi ja salasanasi ja klikkaa sen 
jälkeen “Kirjaudu sisään” painiketta.
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Kirjautumisen jälkeen näyttöön avautuu ohjauspaneeli. Vasemman puoleisesta valikosta pääsee siirtymään sivuston eri 
hallintaosioihin. Jokainen valikossa näkyvä tarpeellinen otsikko (artikkelit, media, necter slider, tablepress) on käsit-
elty erikseen ohjemanuaalin seuraavissa luvuissa. 

Linkki päivitysohjeisiin

  Ohjauspaneeli2
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Etusivun eri osiot hakevat tietonsa automaattisesti eri lähteistä, joita ovat artikkelit ja Nectar sliderit. Tekstejä voi 
päivittää muokkaamalla näitä lähteitä. Seuraavissa kuvissa on kerrottu, mistä lähteestä mikäkin etusivun osio hakee 
tietonsa ja missä tämän ohjemanuaalin luvussa kyseisen lähteen muokkaamisesta on lisätietoa. 

Artikkeli: Esittelyteksti
Kategoria: Etusivun tekstit
Luku 5 Artikkeli: Katuosoite

Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5

Artikkeli: Ajanvaraus teksti
Kategoria: Etusivun tekstit
Luku 5

Artikkeli: Ajanvaraus otsikko
Kategoria: Etusivun tekstit
Luku 5

  Etusivu3

Artikkeli: Puhelinnumero
Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5

Artikkeli: Sähköpostiosoite
Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5

Artikkeli: Aukioloajat
Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5
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Uusimmat artikkelit
kategorioista Ajankohtaista, 
Sesonkitarjoukset sekä Vinkit ja 
trendit
Luku 5

6Luku 3: Etusivu Sivu

Artikkeleiden otsikot katego-
riasta Sesonkitarjoukset
Luvut 5 ja 10
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Nectar Slider Slides
Artikkeli: Etusivu slider
Kategoria: Etusivun tekstit
Luvut 5 ja 12
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  Salonki-sivu4
Myös salonki-sivun eri osiot hakevat tietonsa automaattisesti eri artikkeleista. Tekstejä voi muokata muokkaamalla 
näitä artikkeleita. Seuraavassa kuvassa on kerrottu, mistä artikkelista mikäkin sivun osio hakee tietonsa.

Artikkeli: Katuosoite
Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5

Artikkeli: Puhelinnumero
Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5

Artikkeli: Sähköpostiosoite
Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5

Artikkeli: Aukioloajat
Kategoria: Yhteystiedot
Luku 5

Artikkeli: Salonki esittelyteksti
Kategoria: Salonki tekstit
Luku 5

Artikkeli: Mirva esittelyteksti
Kategoria: Salonki teksit
Luku 5

Artikkeli: Mirva lista
Kategoria: Salonki tekstit
Luku 5
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Artikkelit muodostavat sivuilla näkyvän sisällön. Artikkelit on jaoteltu kategorioihin sen mukaan, mitä sisältöä niistä 
löytyy. Kategoriat ovat:
- Ajankohtaista: ajankohtaiset asiat kuten uusi letityskurssi, uusi palvelu tms. *** tähän kategoriaan voi luoda uusia 
artikkeleita
- Ajanvaraus: Ajanvaraus-sivun tekstit
- Asiakasetuudet: Asiakasetuudet-sivun tekstit
- Etusivun tekstit: Kaikki etusivun tekstit (paitsi yhteystiedot)
- Galleria: Gallerian alasivut
- Hinnasto tekstit: Hinnasto-sivun taulukkojen ulkopuoliset tekstit
- Lahjakortit tekstit: Lahjakortti-sivun tekstit
- Palvelut: Palvelusivujen tekstit (jokaiselle palvelulle on oma artikkelinsa)
 - Kampaukset: Kampaus-sivujen tekstit (jokaiselle kampauspalvelulle on oma artikkelinsa) 
 - Letityskurssi: Letityskurssi-sivun tekstit
- Salonki tekstit: Salonki-sivun tekstit (paitsi yhteystiedot)
- Sesonkitarjoukset: Sesonkitarjoukset *** tähän kategoriaan voi luoda uusia artikkeleita
- Tuotteet: Tuotteet-sivun tekstit
- Vinkit ja trendit: Uusimmat vinkit ja trendit *** tähän kategoriaan voi luoda uusia artikkeleita
- Yhteystiedot: Kaikkialla sivustolla ilmestyvät yhteystiedot (puhelinnumero, katuosoite, sähköpostiosoite ja auki-
oloajat)

Oletuksena artikkelilistauksessa näkyvät kaikki artikkelit. Näkyviin tulevia artikkeleita voi kuitenkin ylläpitämisen 
helpottamiseksi suodattaa:
1) Valitse pudotusvalikosta haluamasi kategoria
2) Klikkaa “Suodata”

  Artikkelit5
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Kaikkien muiden kategorioiden paitsi Ajankohtaista, Sesonkitarjoukset sekä Vinkit & Trendit artikkelit ovat yksityisiä. 
Näin estetään sivuston vieraiden eksyminen vahingossa artikkelisivuille, jotka on tarkoitettu vain joidenkin tiettyjen 
sivujen lähteeksi. 

Aikaisemmin tässä manuaalissa kerrottiin, mistä eri lähteistä Etusivu ja Salonki-sivu hakevat tietonsa. Ne on käyty läpi 
tarkemmin, koska ne hakevat tietoaan myös muualta kuin selvästi kyseiseen sivuun kohdistuvan kategorian artikke-
leista. Myös useat muut sivut hakevat tietoaan useasta artikkelista, mutta nämä artikkelit kuuluvat sivuun kohdistet-
tuun kategoriaan:
Sivu    Artikkelit

Ajanvaraus   Ajanvaraus 1 ja 2
Asiakasetuudet  Asiakasetuudet 1, 2, 3 ja 4 
Letityskurssi   Seuraava letiyskurssi pvm, Letityskurssi
Tuotteet   id Hair, Sim Sensitive, KC Professional

Lisäksi kategoriasta Yhteystiedot löytyvät artikkelit: Aukioloajat, Sähköpostiosoite, Katuosoite, Puhelinnumero. Näistä 
artikkeleista kyseinen tieto menee seuraaville sivuille: Etusivu, Salonki ja Yhteystiedot. Lisäksi päivittämällä näitä ar-
tikkeleita päivittyvät kyseiset tiedot myös sivuston alapalkkiin.
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5.1 Artikkeleiden muokkaaminen

Artikkelin muokkaaminen tapahtuu tavallista tekstinkäsittelyohjelmaa muistuttavassa näkymässä. Alla olevissa ku-
vissa tarkemmat ohjeet:

Tarkempi muokkausvalikko tulee näkyviin
klikkaamalla “Näytä/piilota työkalupalkki”
-painiketta.

HUOM! Ei käytetä! 

HUOM! Tätä aluetta muokataan.
1

2

Artikkelia pääsee muokkaamaan klik-
kaamalla haluamansa artikkelin nimeä tai 
sen alle ilmestyvää Muokkaa-linkkiä

Esimerkkejä tyylittelystä:
1) Otsikko 3
2) Järjestämätön lista

Muista lopuksi klikata Päivitä-painiketta!

HUOM! Etenkin eri sivujen lähteinä toimivien 
artikkeleiden muokkaamisessa kannattaa olla 
tarkkana. Jos artikkelissa jokin teksti on esim. 
otsikko 3, ei tätä ole syytä muuttaa. Ja myös 
listojen ulkoasu ja asemointi on syytä pitää en-
nallaan.
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5.2 Artikkeleiden lisääminen

Artikkeleita voi lisätä seuraaviin kategorioihin: ajankohtaista, sesonkitarjoukset sekä vinkit ja trendit. Muihin katego-
rioihin kuuluvia artikkeleita tulee ainoastaan muokata. Yleinen-kategoriaan lisätyt artikkelit eivät näy sivustolla.

HUOM! Ei käytetä!

Tarkempi muokkausvalikko tulee näkyviin
klikkaamalla “Näytä/piilota työkalupalkki”
-painiketta.

Muista valita kategoria!

Muista lopuksi klikata Julkaise-painiketta!

Tähän kenttään artikkelin sisältö. Mallia voi katsoa jo olemassa olevista artikkeleista.
Huom! Katso erikseen ohjeet kuvien ja videoiden lisäämiseen sekä aikarajan asettamis-
een sesonkitarjouksille.

Ei muokata. Huom! Poikkeus: videoiden
lisääminen

Artikkelin nimi/otsikko
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5.3 Artikkeleiden poistaminen

Artikkeleita saa poistaa ainoastaan seuraavista kategorioista: ajankohtaista, sesonkitarjoukset sekä vinkit ja trendit. 
Muihin kategorioihin kuuluvia artikkeleita tulee ainoastaan muokata. Tarpeettomat tai vanhat artikkelit tulee ensin 
siirtää roskakoriin, josta ne voi ja kannattaa poistaa pysyvästi, jottei sivuston koko palvelimella kasva liian isoksi.

Artikkelit voi siirtää roskakoriin kahdella tavalla. Tapa 1 on tehokkaampi, kun halutaan siirtää useampi artikkeli ker-
ralla roskakoriin ja tapa 2, kun on tarve siirtää sinne vain yksi artikkeli.

1
Valitaan halutut artikkelit ja
pudostusvalikosta “Siirrä roskakoriin” ja
klikataan Hyväksy-painiketta.

2 Klikataan valikosta (tulee näkyviin, kun 
hiiren kursori viedään valitun artikkelin 
nimen päälle) Roskakori-linkkiä.

Tyhjentää kaikki artikkelit roskakorista
pysyvästi
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5.4 Artikkeleiden otteet

Artikkeleilla voi olla otteita, jotka ovat tiivistelmiä artikkelin koko tekstistä. Ote voi olla vaikkapa artikkelin ensim-
mäinen kappale tai artikkelin teksti tiivistettynä lyhyempään muotoon.

Uusien ajankohtaisten ja vinkit & trendit artikkeleiden otteet näkyvät etusivun ja ajankohtaista-sivun listauksessa. Jos 
otetta ei ole määritelty, näkyy näissä listauksissa tietty sanamäärä artikkelin alusta. 

Kaikille palvelut ja kampaukset -kategorioihin kuuluville artikkeleille, jotka sisältävät kyseisen palvelun tekstin, on 
määritelty ote. Tämä ote näkyy palvelut ja kampaukset-sivulla kuvaamassa lyhyesti ko. palvelua.

Tämä on esimerkiksi ote artikkelista “Kul-
mien ja ripsien kestovärjäyset” kategoriasta 
“Palvelut”.
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Lisää kuva artikkeliin

Kuvan voi lisätä hakemalla sen oman koneen tiedostoista (“Siirrä tiedostoja” -välilehti ja “Valitse tiedostot” -painike), 
jolloin se lisätään automaattisesti Mediakirjastoon tai valitsemalla halutut kuvat Mediakirjastosta, jos ne on jo siirretty 
sinne.

Huomioi ladattavien tiedostojen maksimikoko!

  Kuvien lisääminen6



Dokumentti: Wordpress sisällönhallintajärjestelmä päivitysohjeet, hiussalonkifrendi.fi, Johanna Hartikka Design, 21.2.2016, versio 1.0
16Luku 6: Kuvien lisääminen Sivu

6.1 Artikkelikuvan lisääminen

Artikkelikuvan voi lisätä aloittamalla edellisen sivun kuvan mukaisesti klikkaamalla “Lisää media” -painiketta. Tämän 
jälkeen valitaan vasemmasta valikosta “Aseta artikkelikuva”, jonka jälkeen kuva haetaan joko Mediakirjastosta tai 
oman koneen tiedostoista. Artikkelikuvan voi myös lisätä artikkelin lisäämis/muokkaus -näkymässä oikealta alhaalta.

Artikkeliin voi lisätä kuvan artikkelikuvana, jolloin se näkyy etusivulla ja ajankohtaista & trendit -sivulla ennen artik-
kelin otsikkoa. Kuva näkyy myös isona kuvana ennen artikkelin tekstiä, kun artikkeli avataan kokonaan luettavaksi. 
Artikkelikuvan lisäksi tai sen sijaan artikkeliin voi lisätä kuvia myös ns. normaalisti, jolloin kuva/kuvat eivät näy 
etusivulla eivätkä ajankohtaista & trendit -sivulla. Itse artikkelin sivulla on myös mahdollista vaikuttaa tällöin kuvan 
kokoon ja sijaintiin. Kuvalle voi myös lisätä kuvatekstin. Alla esimerkit molemmista vaihtoehdoista.

Etusivu        Ajankohtaista & Trendit          Koko artikkeli
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6.2 Kuvien lisääminen artikkeliin

Kun kuva on ladattu oman koneen tiedostoista Mediakirjastoon, kannattaa sille lisätä tunnistetietoja kuten otsikko, 
kuvateksti, vaihtoehtoinen teksti (näkyy, jos itse kuva ei jostain syystä näy) ja kuvaus. Samalla voidaan määritellä, 
missä kohden artikkelia kuva näkyy ja kuvan koko. Lopuksi klikataan painiketta “Lisää tekstiin”. Kannattaa huomioida, 
että kuvan asemointi tekstiin onnistuu varmimmin niin, että teksti lisätään artikkeliin ensin. Sen jälkeen kursori 
viedään siihen kohtaan tekstiä, johon kuva halutaan lisätä. Vasta sen jälkeen klikataan “Lisää media” -painiketta.

Jos teksti halutaan saada kiertämään kuvaa, täytyy kuvan asetuksia vielä muokata. Kuvaa klikatessa ilmestyy sen päälle 
vasempaan ylänurkkaan kaksi painiketta. Vasemman puoleisesta klikkaamalla päästään muokkaamaan kuvan asetuk-
sia ja oikean puoleisesta kuva voidaan poistaa artikkelista. 
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Valistemalla “vasemmalle” tai “oikealle”, 
teksti saadaan kiertämään kuvaa ja 
kuva sijoittuu joko vasemmalle tai 
oikealle. Valitsemalla “keskelle” kuva si-
joittuu suhteessa tekstiin keskelle, mutta 
teksti ei kierrä kuvaa

Lopuksi klikataan “Päivitä”

Esimerkki uutisesta, jossa kuva asemoitu vasemalle. Kuvan alla näkyy kuvateksti. Kuva ei näy etusivulla eikä ajakoh-
taista & trendit -sivulla.
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Videoartikkelin luominen aloitetaan normaalisti lisäämällä uusi artikkeli. Artikkelin muodoksi valitaan Video.

Esimerkissä lisätään upotettu video Youtubesta. Haluttu video haetaan ensin Youtubesta ja klikataan videon alla ole- 
vasta valikosta “Share” tai “Jaa”. 

Uudesta aikaisemman valikon alle ilmestyvästä valikosta klikataan “Embed” tai “Upota”.

Tähän voi kirjoittaa videoon liittyvää tekstiä.

  Videoartikkeli7
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Tämän jälkeen kopioidaan tekstikentästä upotuskoodi. 

Upotuskoodi liitetään artikkelin “Embedded Code” tekstikentään “Video Settings” -otsikon alla. Tämän jälkeen artik-
kelille valitaan vielä kategoria ja julkaistaan artikkeli klikkaamalla “Julkaise” -painiketta.
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Esimerkissä videoartikkelin näkymisestä eri sivuilla:

Etusivulla        Ajakohtaista & Trendit sivulla                Videoartikkeli
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Mediakirjastoon tallentuvat kaikki sivustolle lisätyt kuvat. Tarpeettomia mediakirjaston tiedostoja on hyvä välillä 
poistaa, jottei sivuston koko kasva liian isoksi. Poistaminen onnistuu samalla tavalla kuin artikkelien poistaminen 
(Luku 5.3). Poistetut tiedostot poistuvat kuitenkin pysyvästi eivätkä siirry ensin roskakoriin kuten artikkelit. On 
kuitenkin huomioitava, ettei vahingossa poista kuvia, joista sivuston ulkoasu rakentuu.

  Mediakirjasto8
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Artikkelin teksteihin voi lisätä linkkejä joko sivustolta löytyvään sisältöön tai sen ulkopuolisiin muihin sivustoihin. Jos 
linkki osoittaa Hiussalonki Frendi-sivustolta löytyvään sisältöön, voi linkki aueta samaan selaimen ikkunaan. Jos se 
sen sijaan osoittaa sivuston ulkopuoliseen sisältöön, on linkki hyvä laittaa aukeamaan uuteen ikkunaan, jotta Hiussa-
lonki Frendin-sivusto jää yhä avoimeksi taustalle. 

Linkki lisätään, poistetaan tai sitä muokataan maalamalla hiirellä haluttu teksti.

Poista linkkiLisää tai
muokkaa
linkkiä

Linkin kohteen URL-osoite 
(sivuston sisäinen tai ulkoinen)

Valitaan, jos linkki osoittaa 
sivuston ulkoiseen sisältöön.

Alapuoliset valinnat näkyviin 
tästä.

Sivuston sisäistä sisältöä voi 
selata ja etsiä tästä.

  Linkit9
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Sesonkitarjouksia voi olla voimassa useampi. Etusivulla niitä näkyy “Sesonkitarjoukset laatikossa” kerrallaan enintään 
kolme, mutta Sesonkitarjoukset-sivulla näkyvät kaikki voimassa olevat sesonkitarjoukset.  Sesonkitarjouksen voi 
ajastaa poistumaan sivustolta automaattisesti tiettynä ajankohtana. Tällöin kyseinen sesonkitarjous-artikkeli oletuk-
sena ei poistu hallintapaneelista kokonaan vaan muuttuu luonnokseksi, joka ei siis näy julkisesti sivustolla. Artikkelin 
voi valita myös poistumaan automaattisesti (kuva alla). Jos valitaan usein ensimmäinen vaihtoehto, kannattaa aika-
ajoin poistaa umpeen menneiden tarjousten artikkeleita, jotta ne eivät vie turhaan tilaa palvelimelta. 

Valittava, jotta sesonitarjousartikkeli 
umpeutuu ja poistuu sivustolta automaat-
tisesti annettuna ajankohtana.

Facebookkia varten tehty kuva sesonki-
tarjouksesta kannattaa valita artikkeliku-
vaksi (lue lisää luku:6.1), mutta lisäksi voi 
normaalisti kirjoittaa pääasiat tarjouk-
sesta artikkeliin tekstinä. Näin tarjouksen 
näkee vaikka selain ei jostain syystä näyt-
täisi kuvaa.

  Sesonkitarjoukset10

Asetetaan umpeutumisen päivämäärä ja 
kellonaika

Valitaan, mitä tapahtuu artikkelille, 
kun sesonkitarjous umpeutuu. On syytä 
käyttää vain kahta ylintä: Draft=artikkeli 
muuttuu luonnokseksi, mutta ei poistu 
hallintapaneelista, Delete=artikkeli pois-
tuu myös hallintapaneelista



Dokumentti: Wordpress sisällönhallintajärjestelmä päivitysohjeet, hiussalonkifrendi.fi, Johanna Hartikka Design, 21.2.2016, versio 1.0

Galleria-artikkeleihin kuvat on lisätty galleriaelementin sisään. 

Galleriat11

Sivu 25Luku 11: Galleriat

Galleriaan pääsee lisäämään tai sieltä 
poistamaan kuvia viemällä hiiren kurso-
rin galleriaelementin päälle ja valitsemal-
la “Edit Image Gallery”.

Muista tallentaa muutokset ja sen jälkeen 
päivittää artikkeli.

Kuvia voi lisätä painamal-
la viimeisen kuvan perässä 
olevaa plus-kuvaketta.
Seuraavat vaiheet menevät 
kuten kuvan lisääminen 
artikkeliin yleensäkkin 
(Luku )

Kuvan voi poistaa galleriasta painalla sen 
päällä olevaa punaista ruksia.
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Sivustolla on viisi erillaista Nectar Slideria, frendi (etusivun yläpalkin vaihtuvat kuvat), kampaukset (juhlakampauk-
set-, hääkampaukset- ja vanhojentanssikampaukset-sivuilla sekä sivuston julkaisuvaiheessa etusivulla), hiustatuoinnit 
(hiustatuoinnit-sivulla), hiustenpidennykset (hiustenpidennykset-sivulla) ja hiustenvärjäykset (värikäsittelyt-sivulla). 
Etusivun yläpalkin Nectar Slideriin kuuluvia slideja ei ole syytä muokata. Mutta neljään muuhun voi lisätä tai niistä voi 
poistaa slideja eli niissä vaihtuvia kuvia. Lisäksi etusivulle kampaukset-sliderin tilalle voi vaihtaa minkä tahansa näistä 
slidereista (paitsi frendi-slideria). 

Lisää uusi slide eli kuva 
(myöhemmin valitaan mi-
hin slideriin kuva kuuluu)

Siirrä slide eli kuva roska-
koriin. (Huom! Tyhjennä 
roskakori aika-ajoin kuten 
artikkeleidenkin kanssa.)

  Nectar Sliderit12

12.1 Sliden / kuvan lisääminen ja poistaminen
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Esimerkkinä uudesta slidesta eli kuvasta toimii kampaukset-slideriin kuuluva slide. Poikkeukset asetuksissa muihin 
slidereihin kuuluvan kuvan lisäämisessä on kerrottu myöhemmin.

Lataa kuva mediakirjastosta 
tai koneeltasi.

Valitse mihin slideriin ky-
seinen slide/kuva kuuluu.

Valitaan teksin väri.Tässä kannataa miet-
tiä, erottuuko vaalea vai tumma teksti 
paremmin kyseisen kuvan päällä.

Kirjoitetaan tekstiksi “Lisää 
kampauskuvia galleriassa”
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Asetukset ovat lähes samat muihinkin slidereihin lisättävissä slideissa/kuvissa.

Hiustatuoinnit -slideri:
- Caption = teksti: Lisää kuvia galleriassa
- Slide link = linkin osoite: http://hiussalonkifrendi.fi/galleria/hairdesign-hiustatuoinnit/

Hiustenpidennykset-slideri:
- Caption= teksti: Lisää kuvia galleriassa
- Slide link = linkin osoite: http://hiussalonkifrendi.fi/galleria/hiustenpidennykset/

Hiustenvärjäykset-slideri:
- Caption = teksti: Lisää kuvia galleriassa
- Slide link = linkin osoite: http://hiussalonkifrendi.fi/galleria/hiustenleikkaukset-ja-varikasittelyt/

Valitaan koko slide/kuva  
toimimaan linkkinä kam-
paus-galleriaan.

Kirjoitetaan linkin osoitteeksi kampaus- 
gallerian url osoite: 
http://hiussalonkifrendi.fi/galleria/kampaukset

12.2 Etusivun pienen sliderin vaihtaminen

Muokattava artikkeli “Etusivu slider” löytyy 
kategoriasta “Etusivun tekstit”
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Vie hiiren kursori Nectar Slider -elementin 
päälle ja valitse kynäikoni “Edit Nectar Slider”

Valitse haluamasi slider. Muita asetuksia tässä 
ikkunassa ei ole syytä muuttaa.

Tallenna asetukset ja 
lopuksi päivitä artik-
keli.
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  Hinnastot13

Hinnastot löytyvät vasemman valikon Table-
Press -linkin takaa. Jokainen hinnastotaulukko 
on nimetty tunnistettavasti.

Hinnasto-taulukoita pääsee muokkamaan 
viemällä hiiren haluamansa hinnaston päälle ja 
valitsemalla “Edit”. 

Vain näitä kahta osiota on syytä muokata

Kenttien tekstiä voi muokata

Taulukkon voi lisätä rivejä. Rivit tulevat aina taulukon 
viimeiseksi. Rivejä voi liikuttaa viemällä hiiren siir-
rettävän rivin päälle (hiiren kursori muuttuu nelinu-
oleksi) ja raahaamalla rivin haluamaansa kohtaan.
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Valitaan artikkelin julkai-
seminen Facebookissa

Ainoastaan seuraaviin kategorioihin kuuluvia artikkeleita tulee julkaista Facebookissa: Ajankohtaista, Sesonkitar-
joukset, Vinkit & Trendit. Uuden artikkelin voi julkaista luomishetkellä tai jo websivuilla julkaistun artikkelin voi 
jälkikäteen julkaista Facebookissa muokkaamalla artikkelia. Artikkelein voi julkaista sekä Ylivieskan Hiussalonki 
Frendin fb-sivuilla että omalla aiakajanalla. 

Jos artikkelilla on artikkelikuva, näkyy se automaattisesti Facebook-
julkaisussa. HUOM! Tällöin tulee valita hieman ristiriitaisesti None 
EI Use Featured Image. Jos artikkelilla ei ole artikkelikuvaa valitaan 
taas Use Featured Imge, jolloin julkaisussa käytetään automaat-
tisesti tätä varten luotua yrityksen logokuvaa. Videoartikkeleille 
tämä ei valitettavasti ole paras tapa facebook-julkaisuun (kannat-
taa ennemmin jakaa videot suoraan facebookissa), mutta jos tätä 
käytetään, valitaan None.

Valitaan julkaistaanko artikkeli omalla 
aikajanalla, Hiussalonki Frendin 
sivulla vai molemmilla.

Lopuksi painetaan joko Julkaise-painiketta tai Päivitä-paniketta riippuen siitä, ollaanko julkaisemassa uutta artikkelia 

Valintaikkunaa laajennetaan tästä, jotta 
alla olevat asetukset näkyvät.

Esimerkit Facebookissa jaetuista artikkeleista, joilla on 
artikkelikuva. Riippuen artikkelikuvan kuvasuhteesta, 
näkymä facebookissa vaihtelee.
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Esimerkki Facebookissa jaetusta artikkelista, jolla ei ole 
artikkelikuvaa.

Esimerkki Facebookissa jaetusta videoartikkelista.
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Sivustoon tehtyjä muutoksia voi esikatsella ohjauspaneelin vasemmasta ylänurkasta klikkaamalla sivuston nimeä eli 
“Hiussalonki Frendi. Työskentelyä helpottaa, jos esikatseluikkunan avaa uuteen välilehteen, jolloin kyseistä välilehteä 
voi päivittää selaimen päivitystoiminolla tehtyjen muutosten jälkeen. Esikatseluikkunan saa uuteen välilehteen paina-
malla hiiren oikeaa painiketta ja valitsemalla “Avaa linkki uudessa välilehdessä.” Kyseinen teksti voi vaihdella käytety-
stä selaimesta ja sen kieliasetuksista riippuen.

  Sivuston esikatselu15


